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BIURO RACHUNKOWE

Proud Member of
AlliottGlobalAlliance”

OFERTA PRACY - WROCLAW

Asystentka /
Asystent Biura

Przez Twoje rece przechodzg dokumenty, pisma i kontakty
z klientami — takze z zagranicy. To rola dla osoby, ktéra lubi
porzadek i ludzi.
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BIURO RACHUNKOWE
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Mw Proud Member of
AlliottGlobalAlliance”

DLACZEGO JWW?

ASYSTENTKA / ASYSTENT BIURA - WROCLAW

Rozwdj i awanse
= Indywidualny plan rozwoju

= Szkolenia wewngtrzne
i zewnetrzne

m Mentoring i platformy
edukacyjne

Czym sig zajmiesz

Znamy sie po imieniu Miedzynarodowe projekty
m Bezposredni kontakt = Klienci z Polski i zagranicy
z zarzadem = Okazja do pracy
m Konkretna informacja w jezykach obcych
zwrotna m Czlonkostwo w sieci Alliott
= \Wsparcie doswiadczonego Global Alliance
zespotu

Co jest dla nas wazne

Stabilne zatrudnienie
= Umowa o prace lub B2B
= Jasne zasady
i Sciezka kariery
m Nowoczesne narzedzia
pracy

m Firma rodzinna wyrdzniona
w rankingu Forbes (2026)

m Dbasz o to, zeby biuro sprawnie dziatato na m Bardzo dobry angielski — ha co dzieh pracujesz

co dzien.

z klientami z zagranicy.

m Przygotowujesz i redagujesz dokumenty, pisma m Studia prawnicze lub ekonomiczne (moga
i prezentacje — takze po angielsku.

by¢ w trakcie).

m Prowadzisz obieg dokumentow i archiwum. m Podstawy prawa gospodarczego.

m Tworzysz zestawienia i raporty.

m Sprawny Excel i reszta pakietu MS Office.

B Rozmawiasz z klientami i partnerami biura. m Dobra organizacja, gdy

rzeczy naraz.

m Dyskrecja - pracujesz z

Plusem bedzie: doswiadczenie w kancelarii prawnej.

Co od nas dostajesz?

Prywatna opieka medyczna
Lekarze specjalisci bez dtugiego

czekania.

Elastyczny start

Zaczynasz prace miedzy 7:00 a 9:00
i dopasowujesz dzien do siebie.

Jak wyglada rekrutacja?

dzieje sie kilka

poufnymi informacjami.

Ubezpieczenie grupowe Karta Multisport

Dodatkowa ochrona na wypadek Sitownie, baseny i zajecia sportowe
nieprzewidzianych sytuaciji. w catej Polsce.

Bonus za polecenie Integracje

Znasz kogos, kto pasowatby do Gry miejskie, wyjazdy i imprezy — jak
naszego zespotu? Za polecenie nasza meksykanska fiesta.

dostajesz bonus.

01

Wysytasz CV

Przez formularz na
jww.pl/kariera.

02

Rozmawiamy

03 04

Dostajesz odpowiedz Zaczynasz

O[e=10

Opowiadasz o sobie, my Zwykle w ciggu Wdrazasz sie w biurze,

o pracy w JWW kilku—kilkunastu dni ramig w ramig E

i 0 zespole. Czasem roboczych. z doswiadczonym

prosimy tez o krotkie Odpowiadamy kazdemu, zespotem. Aplikuj:
zadanie praktyczne. niezaleznie od wyniku. jww.pl/kariera

JWW Sp. z 0.0. - al. Wisniowa 43, 53-137 Wroctaw - jww.pl/kariera



https://jww.pl/kariera/

